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Isakymu Nr. (1.3)-V-231

PALANGOS SPORTO CENTRO DARBUOTOJU TARNYBINIU
KOMANDIRUOCIU IR SPORTININKU VYKIMO | VARZYBAS BEI
SPORTO TRENIRUOCIU STOVYKLAS TVARKOS APRASAS

L.SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Si tvarka reglamentuoja Palangos sporto centro (toliau — Centras) sportininky ir
darbuotojy vykimg i respublikines, tarptautines varzybas, sporto treniruociy stovyklas bei kitas
sportinés veiklas.

2. Tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymu, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintomis tarnybiniy komandiruociy iSlaidy
apmokejimo biudZetinése jstaigose taisyklémis.

3. I komandiruotg darbuotojas siun¢iamas Centro direktoriaus jsakymu,

4. Pasiystam ] tarnybing komandiruot¢ darbuotojui per visa komandiruotés laikg
palickama darbo vieta (pareigos) ir darbo uzmokestis.

5. Darbuotojas, dirbantis ir kitoje jstaigoje arba norintis i§vykti kitos jstaigos siuntimu,
jeigu jo iSvykimo laikas sutampa su darbo laiku Centre, privalo pateikti Centro direktoriui tos
Istaigos rastg apie vykimg | renginj. Centro direktorius priima sprendimg, kokiomis sglygomis
darbuotojui leidZiama i§vykti:

5.1. darbuotojas gali iSvykti papraSydamas nemokamy atostogy;

5.2. darbuotojui paliekamas jo darbo uzmokestis, jei jo vykimas yra tiesiogiai susijes su
vykdomomis pareigomis;

5.3. darbuotojas atleidZiamas nuo pareigos dirbti, i§saugant jam darbo vieta, jeigu tai
biitina visuomeninéms, valstybinéms, piliecio ar kitoms pareigoms vykdyti.

6. Jeigu dé¢l darbuotojo tarnybinés komandiruotés susidaro situacija, kad darbuotojo tekty
dirbti daugiau nei 6 dienas per paeiliui einancias 7 dienas, darbuotojui sutikus, laikinai kei¢iamas
jo darbo grafikas taip, kad jam netekty dirbti daugiau kaip 6 dienas per 7 paeiliui einancias dienas.

7. Darbuotojas tarnybinés komandiruotés metu privalo laikytis Lietuvos Respublikos
darbo kodekse nustatyty maksimaliy darbo laiko ir minimaliy poilsio laiko reikalavimy.

I.SKYRIUS
DALYVAVIMAS VARZYBOSE

8. Vadovaujantis Lietuvos sporto Saky federacijy, Centro sporto Saky metiniais varzybuy,
stovykly kalendoriniais planais bei nuostatais, j visas varzybas treneriai ir sportininkai siun¢iami
Centro direktoriaus jsakymu, kuriame nurodomas i§vykimo laikotarpis (data nuo-iki), vietove,
dalyviy sarasas, atsakingi asmenys, kompensuojamos islaidos.



9. Vykstant ar organizuojant turnyrus, varzybas, sporto stovyklos Centro sportininkai
dalyvauja pagal nuostatus, kai varzybos ar stovyklos yra Centro varzyby kalendoriuje. Jei
varzybos ar stovyklos nenumatytos kalendoriuje, iSvykstama atsizvelgiant j turimas finansines
galimybes ir gavus atskirg administracijos leidima.

10. Vykdamas darbuotojas Lietuvos Respublikos teritorijoje | varZybas, stovyklas ar
kitus renginius, tai turéty daryti ekonomiskiausiu biidu, gali naudoti vie$ajj ar nuosavg transporta.

11. Centro transporto iSvykimo tvarka pagal varzyby ranga:

11.1. c¢empionatai, pirmenybe¢s;
11.2. tauriy, etapy varzybos;
11.3. turnyrai;

11.4. draugiskos varzybos;
11.5. stovyklos.

12. Sporto Sakos federacijos praSymu pristatyti darbuotojus, trenerius ar Centro
sportininkus ] nurodyta vieta gali biiti naudojamas Centro transportas jeigu tai yra
ekonomiSkiausias budas, kitu atveju - sportininkams kompensuojamos kelionés iSlaidos
maziausiu autobusu bilieto kainos tarifu. Kelionés islaidos kompensuojamos pateikiant islaidas
irodanc¢ius dokumentus (kelionés bilietas, kuro uZzpylimo cekis, saskaitg/faktiira ir kitus
dokumentus jrodancius kelionés iSlaidas).

13. Atsizvelgiant | vykdomos veiklos pobiidj, apimtj, administracijos pajégumus bei

laiko ir efektyvumo sgnaudas - vykstant | varzybas avansas néra mokamas. ISimtinais atvejais
avansas gali buti skiriamas direktoriaus jsakymu.

14. Darbuotojams vykstant su sportininkais j stovyklas, varzybas ir kitus renginius
iforminama jsakymu. Darbuotojy vykimas j kitus renginius (seminara, konferencijg ir pan.)
iforminamas pagal 1 prieda.

1. SKYRIUS

VYKIMO | VARZYBAS, SPORTO TRENIRUOCIU STOVYKLAS LIETUVOJE
FINANSAVIMAS

15. Vykstant | Lietuvos ¢empionatus ar pirmenybes, Palangos sporto centras apmoka
komandy vadovams, treneriams ir personalui kelionés, jei reikia * - maitinimo, nakvynés i§laidas
bei skiria priklausancius dienpinigius. Sportininkams apmokamas dalyvio (starto) mokestis uz
oficialius Lietuvos, Europos, Pasaulio ¢empionatus, taip pat kelionés, nakvynés ir maitinimo™**
i§laidos.

*Maitinimo i$laidos dengiamos vadovaujantis ,,VieSyjy renginiy ir auksto
meistriSkumo sporto treniruoc¢iy stovykly dalyviams skiriamy neapmokestinamyjy
piniginiy kompensacijy dydziy ir mokéjimo tvarkos aprasu®. Sportininkams maitinimo
i8laidos ir treneriams dienpinigiai mokami uz dvi ar daugiau dieny, 1éSas pervedant |
asmening atsiskaitomaja banko saskaita.

**Jeigu apgyvendinimo vietoje yra teikiami pusryciai, sportininkams maistpinigiai
nemokami.

15.1. Vykstant  kitas varzybas, turnyrus, stovyklas gali buiti kompensuojamos kuro islaidos,
treneriams nakvynés iSlaidos bei iSmokami priklausantys dienpinigiai. Atsizvelgiant | Palangos



sporto centro sporto Sakos biudzeta vykstant j kitas varZybas, turnyrus, stovyklas gali biiti
kompensuojamos tik kuro islaidos.

15.2. Vykstant | turnyrus, varzybas ar stovyklas pagal iSkvietimus, iSlaidos gali biiti
apmokamos dalinai arba sportininkai vyksta réméjy bei tévy 1éSomis, atsizvelgiant j kilometry
skai¢iy pagal vairuotojo pateikta kelionés lapa apskai¢iuojama sunaudoto kuro savikaina. Si suma
ineSama j Centro kasg.

16. Trikstant 1éSy, direktoriaus jsakymu gali buti tvirtinami mazesni dalyviy vienos
paros maitinimosi i§laidy piniginiy kompensacijy dydziai.

IV.SKYRIUS

VYKIMO ] VARZYBAS, SPORTO TRENIRUOCIU STOVYKLAS UZSIENIO
VALSTYBESE FINANSAVIMAS

17. Darbuotojams, treneriams bei sportininkams, vykstantiems ] uzsienio valstybes
dalyvauti tarptautinése varzybose, sporto treniruociy stovyklose bei kituose renginiuose, gali bti
apmokamos §ios komandiruotés iSlaidos:

17.1. dienpinigiai;

17.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos;

17.3. mok¢jimo uz kelius, ekologinio mokescio ir vietinés rinkliavos islaidos;

17.4. kelionés j uzsienio valstybe (valstybes) visy riiSiy transporto priemonémis, i§skyrus
lengvuosius automobilius taksi ir lengvuosius automobilius, kuriais vykdoma keleiviy vezimo uz
atlygi pagal uzsakyma veikla, ir jos teritorijoje visy rii§iy transporto priemonémis transporto
iSlaidos, jeigu jos susijusios su komandiruotés tikslais, taip pat nuvykimo visy risiy transporto
priemonémis Lietuvos Respublikos teritorijoje (lengvuoju automobiliu taksi — tik miesto,
kuriame gyvena komandiruotasis darbuotojas, treneris, sportininkams teritorijoje) j oro ar jiiry
uosty, gelezinkelio ar autobusy stotj ir parvykimo i$ jy iSvykimo j komandiruote ir parvykimo i§
jos dienos iSlaidos;

17.5. automobiliy saugojimo aikstelése uZsienio valstybéje (valstybése) islaidos;

17.6. vykstant | konferencijg ar kitg sportinj renginj — registravimosi renginyje mokesc¢io
ar biliety j renginj pirkimo iSlaidos;

18. ISlaidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, taciau jtrauktos |
apgyvendinimo paslaugas teikianCiy vienety ar asmeny iSraSytus apskaitos dokumentus
(maitinimas, jvairios papildomos asmeninés paslaugos), neapmokamos.

19. Dienpinigiai mokami pagal LR Vyriausybés patvirtintus maksimalius dienpinigiy
dydzius arba maZzesnius dienpinigiy dydzius, kai mazesni konkretiis dydziai, diferencijuoti pagal
objektyvius kriterijus, nustatant 50% nustatytos maksimaliy dienpinigiy dydZio, bet ne mazesni
nei Lietuvos Respublikoje nustatyto maksimaliy dienpinigiy dydzio. Tais atvejais, kai
komandiruotés iSlaidos (jskaitant dienpinigius) visiSkai arba 1§ dalies apmokamos treciyjy
asmeny léSomis, dienpinigiai mokami pagal finansavimo Saltinio nustatytas salygas,
nepazeidziant Lietuvos Respublikos teisés akty reikalavimy. Konkrety dienpinigiy dydj
kiekvienu komandiruotés atveju, atsizvelgdamas j Siame skyriuje nustatytus kriterijus, tvirtina
Istaigos vadovas arba jo jgaliotas asmuo direktoriaus jsakymu:

‘ 100 % pagal LR ‘ 50 % pagal LR | Lietuvos Respublikoje




Vyriausybés Vyriausybés nustatytas maksimaliy
patvirtintus patvirtintus dienpinigiy dydis
maksimalius maksimalius
dienpinigiy dydzius | dienpinigiy
dydzius
Komandiruotés tikslas:
AuksSto  sportinio  meistrisSkumo | + - -
varzybos  (Olimpinés  zaidynés,
Pasaulio, Europos ¢empionatai,
Pasaulio,  Europos  Cempionaty
atranky finaliniai etapai);
Turnyrai, taurés etapai - + +
Mokomoji treniruo€iy stovykla - + +
Kvalifikacijos + - -
kélimas/seminarai/konferencijos
Kelionés finansavimo Saltinis:
Istaigos biudZeto 1éSos + + +
Projekto/programos 1éSos + + +
Sporto Saky federacijos ar | + - -
organizatoriaus 1€Sos
Paramos 1¢€Sos (tévai, réméjai) + + +
Komandiruotés trukmé:
Trumpalaiké (1-4 dienos) - + +
Vidutinés (5-7 d.) + + -
Ilgalaikés (daugiau nei 7 d.) + + -

20. Gyvenamojo ploto nuomos i§laidos apmokamos vadovaujantis LR Vyriausybés nutarimu
D¢l dienpinigiy ir kity komandiruociy iSlaidy apmokejimo* ir jo redakcijomis.

21. Komandiruotes iSlaidos apmokamos tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys
dokumentai.

22. Vykstant | turnyrus, varZybas ar stovyklas pagal iSkvietimus, iSlaidos gali buti
apmokamos dalinai arba sportininkai vyksta réméjy bei tévy léSomis, atsizvelgiant j kilometry
skaiiy pagal vairuotojo pateikta kelionés lapg apskai¢iuojama sunaudoto kuro savikaina. Si suma
ineSama j Centro kasa.

V. SKYRIUS

VYKIMO ] VARZYBAS IR SPORTO TRENIRUOCIU STOVYKLAS NUOSAVU
TRANSPORTU

23. ] varzybas ir sporto treniruoCiy stovyklas siunciamas darbuotojas, treneris bei su
juo vykstantys sportininkai gali vykti nuosavu ar kitu transportu. Jsakyme biitina nurodyti:

23.1. siunc¢iamo darbuotojo vardas, pavardé, pareigos, sportininky saraSas, vykimo tikslas,
vietove, trukmé ir kompensuojamos iSlaidos pagal samata, kurias apmokeés jstaiga;

23.2. transporto priemonés marke, modelj;



23.3. darbuotojui prie§ vykima ] tarnybine komandiruote nuosavu transportu iSduodamas
,» Tarnybinis praneSimas dél komandiruotés* (1 priedas).

24. Kelionés metu sunaudoty degaly isigijimo i$laidos, atsizvelgiant | nuvaziuoty kilometry
skaiiy naudojantis atstumy tarp Lietuvos miesty skaiCiuokle, pateikta internetingje svetainéje
www.google.lt/maps bei atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto priemoneés
techninius duomenis, apmokamos vadovaujantis teisés aktais pagal pateiktas kuro jsigijimo saskaitas.

25. Nuosavu transportu Centras kompensuoja komandiruotés metu sunaudoty degaly

Jsigijimo islaidas, apskaiCiuojamas atsizvelgiant j komandiruotés metu nuvaziuoty kilometry skaiciy
ir pagal automobilio gamintojo nustatytas degaly sunaudojimo normas 100 kilometry
apskaiciuojamas pagal formule 6,6 Vvariklio darbinis tiris, padauginus i§ nuvaziuoty km,
padauginus i§ kuro kainos uz litrag. Gautag skaiCiy padalijant i§ 100. Pastaba: Dyzelino norma
apskai¢iuojama nurodyta suma padauginus i§ koef. 0,7. Kelionés atstumas apskai¢iuojamas pagal
atstumg pateiktg internetinéje svetain¢je www.google.lt/maps ir dokumentuose nurodytu galutinj
adresa.

26. Centro transportu komandiruotés metu sunaudoty degaly kiekis apskaic¢iuojamas
atsizvelgiant | nuvaziuoty kilometry skai¢iy ir jstaigos patvirtintas degaly sunaudojimo normas
atitinkamai transporto priemonei 100 kilometry

VI. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Komandos vadovas (atsakingas treneris) po iSvykos i varzybas, stovyklas per tris darbo
dienas uz gautas lésas atsiskaito jstaigos buhalterijai. Nepateikus per nurodytg terming (iSskyrus ligos
ar kitu pateisinamus atvejus), kompensacijos neiSmokamos. UZ praé¢jusio ménesio komandiruotés
metu patirtas ir dokumentais pagrjstas iSlaidas Centras kompensuoja einamojo ménesio metu.

28. Uz Ssio Apraso reikalavimy pazeidimus Centro darbuotojai atsako Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka.

29. Aprasas skelbiamas Centro internetinéje svetaingje.



http://www.google.lt/maps
http://www.google.lt/maps
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1 priedas

(vykstancio j komandiruote asmens pareigos, vardas pavarde)

TARNYBINIS PRANESIMAS DEL KOMANDIRUOTES

20 m. d. Nr.
Palanga

Komandiruotés tikslas (renginio pavadinimas)

Komandiruotés dalyviai

Komandiruotés laikas (data)

Komandiruotés vieta Miestas (-ai)

Organizacija (-0s)

Transportas

(irasyti kokiu transportu ketinama vykti j
komandiruote: tarnybiniu, vieSuoju, asmeniniu)
Privaloma nurodyti asmeninio transporto marke,
modelj ir valst. Nr.

Planuojama nuvaziuoti kilometry
komandiruotés metu

Asmeninio automobilio spidometro parodymai [Pradinis:

Galinis:

Kuras

Dienpinigiai

Komandiruotés islaidos: Maitinimas

Apgyvendinimas

Kitos i8laidos

Pridédami dokumentai
(kvietimas, kiti dokumentai)

*Pastaba: pateikiama kartu su transporto priemonés registracijos liudijimo kopija.

(Pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir pavarde)

SUDERINTA
(Vardas, Pavard¢, ParaSas)



