PATVIRTINTA

Palangos sporto centro

direktoriaus 2025 m. lapkricio 24 d.
jsakymu Nr. .(1.3)-V-483

PALANGOS SPORTO CENTRO VIDINIU INFORMACIJOS KANALU GAUTU
PRANESIMU APIE PAZEIDIMUS TVARKYMO APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Palangos sporto centro (toliau — Centras) vidiniu informacijos kanalu gauty praneSimy apie
pazeidimus tvarkymo apraSas (toliau — ApraSas) nustato informacijos apie galimai rengiamus,
daromus ar padarytus pazeidimus teikimo, registravimo, vertinimo ir sprendimy priémimo tvarka.

2. Informacijos apie pazeidimus teikimo pagrindai, aplinkybés, kurioms esant gali biiti
teikiama informacija apie pazeidimus, nustatyti Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatyme ir
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkric¢io 14 d. nutarime Nr. 1133 ,,Dél Lietuvos
Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo jgyvendinimo* (toliau — Nutarimas).

3. Gauta informacija apie pazeidimus priimama, registruojama, tikrinama, vertinama,
nagrinéjama ir asmeny, pateikusiy informacijg apie pazeidima, apsaugos priemonés uZztikrinamos
vadovaujantis [statymu, Nutarimu ir $iuo Aprasu.

4. ApraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréZztos Pranes$éjy apsaugos
Istatyme (toliau — Istatymas) ir Nutarime.

IT SKYRIUS
PRANESIMU TEIKIMAS

5. Informacijg apie pazeidimg pateikiantis asmuo — fizinis asmuo, pateikiantis informacija
apie pazeidimg jstaigoje, apie kur] suZinojo i§ savo turimy ar turéty tarnybos, darbo ar sutartiniy
(konsultavimo, rangos, subrangos, stazuotes, praktikos, savanoriskos veiklos ir pan.) santykiy su Sia
jstaiga arba jdarbinimo ar kity ikisutartiniy santykiy metu, taip pat informacija apie paZeidima
pateikiantis savarankiskai dirban¢io asmens statusg turintis asmuo, akcininkas ar asmuo, priklausantis
Jmonés administraciniam, valdymo ar prieziiiros organui (jskaitant vykdomyjy galiy neturincius
narius, taip pat savanorius ir apmokamus ar neapmokamus stazuotojus), arba bet kuris fizinis asmuo,

6. Asmuo praneSimg apie pazeidimg gali pateikti uzpildydamas ir pasiraSydamas Apraso 1
priede nurodyta PraneSimo apie pazeidimg formg arba pateikdamas laisvos formos pasiraSyta
praneSimg, kuriame bty nurodyta, kad jis teikiamas vadovaujantis [statymu.

7. Asmuo, teikiantis laisvos formos pranesimg apie pazeidima, praneSime turi nurodyti:

7.1. savo varda, pavarde, gimimo data, darboviete kitus kontaktinius duomenis (asmens
pasirinkimu elektroninio pasto adresg, telefono rySio numerj, adresg korespondencijai);

7.2. Zinomg jam informacijg apie tai, kas, kada, kokiu biidu ir kokj paZeidimg padare, daro ar
rengiasi daryti; suzinojimo apie pazeidimg datg ir aplinkybes; ar apie §] pazeidimg asmuo jau pranese¢;
jei pranese¢, kam buvo pranesta ir ar buvo gautas atsakymas;

7.3. kitus turimus dokumentus, duomenis ar informacija, atskleidzianc¢ig galimo pazeidimo
pozymius.


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/a96f41101e2411edb4cae1b158f98ea5
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/a96f41101e2411edb4cae1b158f98ea5

8. PraneSimg asmuo gali pateikti Vidiniu kanalu Siais biidais:

8.1. Elektroniniu pastu: uZzpildant PraneSimo apie pazeidimg formg ir atsiuniant jg
elektroniniu pastu pranesk@sportocentras.lt. Siunciant laisvos formos pranesima turi biiti nurodyta,
kad informacija teikiama vadovaujantis Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymu.

8.2. Tiesiogiai atvykus | Palangos sporto centra adresu Sporto g. 3, Palanga.

8.3. Atsiysti laisvos formos pranesimg pastu Centrui adresu Sporto g. 3, Palanga. Siunciant
pranesimg pastu, po Centro pavadinimu ant voko turi biiti nurodoma Zyma ,,direktoriaus pavaduotojui
asmeniskai“ Vardas pavardé nurodoma internetinéje svetain¢je skyriuje ,,PraneSéjy apsauga..
Siunciant laisvos formos praneSimg turi biiti nurodyta, kad informacija teikiama vadovaujantis
Lietuvos Respublikos pranes¢jy apsaugos jstatymu.

III SKYRIUS
PRANESIMU PRIEMIMAS IR REGISTRAVIMAS

9. PraneSimus priima ir ne véliau kaip kitg darbo dieng nuo pranesimo gavimo dienos
dokumenty valdymo sistemos (toliau — DVS) Praneséjy apsaugos registre uzregistruoja
kompetentingas subjektas.

10. Uzregistravus praneSimag apie pazeidimag DVS Prane$éjy apsaugos registre, jam
suteikiamas registracijos data ir numeris. Siekiant uZtikrinti asmens, pateikusio informacija apie
pazeidima, ir su juo susijusiy duomeny konfidencialuma, praneSimas ir jo duomenys neskenuojami
ir nejkeliami.

11. Jei praneSimas apie pazeidimag, atitinkantis [statymo reikalavimus, buvo gautas kitu
elektroninio pasto adresu, nei nurodyta AprasSo 8.1 papunktyje, jis neregistruojamas ir nedelsiant
persiun¢iamas Apraso 8.1 papunktyje nurodytu elektroninio pasto adresu ar perduodamas
kompetentingam subjektui, neatskleidziant gautos informacijos tretiesiems asmenims. Kitu
elektroninio pasto adresu gauta ir (ar) persiysta informacija apie pazeidimg nedelsiant iStrinama.

12. PraneSimai ir kita informacija, gauti ] elektroninio pasto dézute pranesk(@sportocentras.lt,

atspausdinami, uZregistravus jsegami ] byla ir saugomi ApraSo 26 punkte nustatyta tvarka.
Elektroninio pasto dézutéje pranesk@sportocentras.lt gauta ir i§siysta informacija saugoma ne ilgiau
nei trunka informacijos nagrinéjimas. Pasibaigus Siam terminui, informacija iStrinama i§ Sio pasto

sistemos.

13. Tiesiogiai gauti praneSimai, informacija apie praneSimy nagrin€jimo eigg ir rezultatus,
uzregistravus jsegami ] bylg ir saugomi Apraso 26 punkte nustatyta tvarka.

14. Kompetentingas subjektas, gaves informacijg apie pazeidima, ja pateikusiam asmeniui
pageidaujant, ne véliau kaip per dvi darbo dienas rastu informuoja §; asmenj apie informacijos gavimo
fakta.

IV SKYRIUS
PRANESIMU NAGRINEJIMAS IR SPRENDIMU PRIEMIMAS

15. Kompetentingas subjektas, vidiniu kanalu gaves praneSima apie pazeidima, nedelsdamas
jvertina:

15.1. ar informacijg apie pazeidimg pateikes asmuo néra anoniminis;

15.2. ar teikiant praneSimg laikomasi Apraso 6—7 punktuose nurodyty reikalavimy.

16. Kompetentingas subjektas, ivertings Vidiniu kanalu gauta informacija, priima vieng ar
kelis i$ $iy sprendimy:

16.1. nagrinéti pateikta informacijg apie pazeidima;

16.2. jeigu gauta informacija apie pazeidimg leidzia pagristai manyti, kad yra rengiama,
daroma ar padaryta nusikalstama veika, administracinis nusizengimas ar kitas pazeidimas, ne véliau
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kaip per dvi darbo dienas nuo informacijos gavimo persiysti gautg informacijg jgaliotai tirti
institucijai be asmens, pateikusio pranesSimg apie pazeidima, sutikimo ir apie tai pranesti informacija
pateikusiam asmeniui;

16.3. nenagrinéti pateiktos informacijos, jeigu:

16.3.1. pateikta informacija apie pazeidimg neatitinka Jstatymo nuostaty;

16.3.2. pateikta informacija grindziama akivaizdziai tikrovés neatitinkancia informacija;

16.3.3. asmuo kreipiasi pakartotinai dé¢l ty paciy aplinkybiy, nors prie§ tai jo pateikta
informacija jau buvo iSnagrinéta Apraso nustatyta tvarka ir dél jos buvo priimtas sprendimas.

17. Kompetentingas subjektas per penkias darbo dienas nuo informacijos apie pazeidima
gavimo rastu informuoja asmenj, pateikusj informacijg apie pazeidima, apie priimtg sprendima dél
informacijos nagrin¢jimo. Sprendimas nenagrinéti informacijos apie pazeidima turi biiti motyvuotas.

18. Kompetentingas subjektas praneSime pateikta informacijg iSnagrin¢ja per deSimt darbo
dieny nuo pranesimo gavimo dienos, taciau esant objektyvioms priezastims, Sis terminas gali biiti
pratestas Centro direktoriaus rezoliucija.

19. Kompetentingas subjektas, baiges nagrinéti informacija apie pazeidima, nedelsdamas, ne
véliau kaip per dvi darbo dienas rastu informuoja asmenj, pateikusj informacija asmenj apie tyrimo
rezultatus ir priimtus sprendimus, taip pat veiksmus, kuriy buvo imtasi ar planuojama imtis, apie
pazeidimg padariusiam asmeniui taikytg atsakomybe. Teikiama tik tokios apimties informacija, kiek
ji nepriesStarauja kitiems teisés aktams, reglamentuojantiems duomeny ir informacijos apsauga.

20. PraneSimg pateikes asmuo informuojamas jo nurodytu biidu arba tuo paciu biidu, kokiu
buvo pateiktas pranesimas.

V SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO UZTIKRINIMAS

21. Kompetentingas subjektas uztikrina, kad gauta informacija ir su tuo susij¢ duomenys biity
laitkomi saugiai ir su jais susipazinti galéty tik tokig teis¢ turintis, informacijg apie paZeidimag
nagrinéjantis asmuo.

22. Informacijos ir asmens duomeny konfidencialumas uZtikrinami nepriklausomai nuo
pranesimo nagrin€jimo rezultaty.

23. Susirasinéjimas, susij¢s su Istatymo nuostaty jgyvendinimu, vykdomas Apraso 8.1
papunktyje nurodytu elektroniniu pastu.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Kompetentingas subjektas ne reciau kaip karta per metus (iki einamyjy mety I ketvir¢io
pabaigos) apibendrina pra¢jusiais metais gautos informacijos apie pazeidimus gavimo, nagriné€jimo
praktika ir kaupia nuasmenintus statistinius duomenis apie praneSimy skaiciy, jy vertinimo rezultatus,
apibendrinta informacija apie paZeidimus, kurie buvo atskleisti remiantis asmeny pateikta
informacija. Tokiag informacijg ir statistinius duomenis kompetentingas subjektas teikia Centro
direktoriui.

25. Dokumentai, susij¢ su ApraSo nuostaty jgyvendinimu, saugomi vadovaujantis Centro
dokumentacijos planu. PraneSimas ir su jo nagrin¢jimu susij¢ dokumentai bei asmens duomenys
saugomi 5 metus nuo paskutinio dokumento gavimo dienos.

27. Asmenys, pazeide Apraso nuostaty reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




Palangos sporto centro
vidiniu informacijos kanalu gauty praneSimy
apie pazeidimus tvarkymo apraso
1 priedas
(Pranesimo apie pazeidimg forma)

PRANESIMAS APIE PAZEIDIMA

20 m. d.

(vieta)

Asmens, pranesancio apie pazeidima, duomenys

Vardas, pavardé

Asmens kodas

Darbovieté (su jstaiga siejantys ar
sieje¢ tarnybos, darbo ar sutartiniai
santykiai)

Pareigos

Telefono Nr. (pastabos dél
susisiekimo)

Asmeninis el. pastas arba
gyvenamosios vietos adresas

Informacija apie pazeidima

1. Apie kokj pazeidimg praneSate? Kokio pobudzio tai pazeidimas?

2. Kas padare §j pazeidima? Kokie gal¢jo biiti asmens motyvai darant paZeidima?

3. PaZeidimo padarymo vieta, laikas.

Duomenys apie pazeidima padariusj asmenj ar asmenis

Vardas, pavardé

Darbovieté

Pareigos

4. Ar yra kity asmeny, kurie dalyvavo ar gal¢jo dalyvauti darant pazeidima? Jei taip, nurodykite,
kas jie.

5. Ar yrakity pazeidimo liudininky? Jei taip, pateikite jy kontaktinius duomenis.

Duomenys apie pazeidimo liudininka ar liudininkus

Vardas, pavardé

Pareigos

Darbovieté

Telefono Nr.

El. pastas

6. Kada pazeidimas buvo padarytas ir kada apie ji suzinojote arba ji pasteb¢jote?




7. Kokius pazeidimg pagrindzianc¢ius duomenis, galinCius padéti atlikti pazeidimo tyrima,
galétuméte pateikti? Nurodykite pridedamus rasytinius ar kitus duomenis apie pazeidima.

8. Ar apie §] pazeidimg jau esate kam nors praneses? Jei praneséte, kam buvo pranesta ir ar
gavote atsakyma? Jei gavote atsakyma, nurodykite jo esme.

9. Papildomos pastabos ir komentarai.

L] Patvirtinu, kad esu susipazings su teisinémis pasekmémis uz melagingos informacijos teikima,
o mano teikiama informacija yra teisinga.

Jei mano praneSimas nebus pripazintas atitinkanciu Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos
jstatymo reikalavimy, sutinku, kad jis biity nagrinéjamas pagal bendras teisés akty nuostatas,
netaikant man praneséjo apsaugos (pasirinkti vieng):

U] Taip

L] Ne

Data Parasas




Palangos sporto centro vidiniu informacijos
kanalu gauty praneSimy apie pazeidimus
tvarkymo apraso

2 priedas

(Konfidencialumo pasizadéjimo forma)

PALANGOS SPORTO CENTRO

b

(padalinio ir pareigy pavadinimas, vardas ir pavardé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vieta)

1. AS suprantu, kad, dirbdamas Palangos sporto turésiu prieigg prie informacijos apie
asmenis, kuriems, vadovaujantis Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo nuostatomis,
taikomas reikalavimas uztikrinti konfidencialuma.

2. AS zinau, kad konfidencialig informacija sudaro asmens, Praneséjy apsaugos jstatymo
nustatyta tvarka pateikusio praneSimg apie pazeidima, duomenys ir kita jj tiesiogiai ar netiesiogiai
identifikuoti leidZianti informacija.

3. AS pasizadu uZtikrinti konfidencialumg ir neatskleisti, neperduoti informacijos, kuriai
pagal Praneséjy apsaugos jstatymg taikomas reikalavimas uztikrinti konfidencialumg, né¢ vienam
asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija, tiek jstaigos viduje, tiek uz jos riby. Taip pat
pasizadu pranesti kompetentingam subjektui apie bet kokig pastebéta ar suzinotg situacija, kuri gali
kelti grésme¢ tokios informacijos saugumui ir konfidencialumui uZtikrinti.

4. AS zinau, kad Sis pasiZzadéjimas galios visag mano darbo laika Sioje jstaigoje, taip pat
man per¢jus dirbti | kitas pareigas arba pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

5. AS esu susipazings su Pranes$éjy apsaugos jstatyme ir kituose teisés aktuose nustatytais
reikalavimais.

6. AS esu jspétas, kad, paZzeidus §} pasizadéjima, man gali buti taikoma atsakomybé uz
Praneséjy apsaugos jstatyme ir (ar) kituose teisés aktuose nustatyty reikalavimy pazeidima.

(parasas) (vardas ir pavarde)




