PALANGOS SPORTO CENTRO VYRIAUSIOJI BUHALTERE

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Vyr. buhalterio pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti aukstajj arba aukStesnjjj iSsilavinimg ir 2 mety darbo patirt] finansy
(buhalterinés apskaitos) administravimo srityse;

4.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, kitus teisés aktus, reglamentuojanius vykdomas funkcijas, savo darbe vadovautis
Lietuvos Respublikos norminiais teisés aktais, Sporto centro direktoriaus jsakymais ir jais
patvirtintais kitais Sporto centro vidaus tvarkos dokumentais, nuostatais ir §iuo pareigybés apraSymu;

4.3. gebéti praktiniame darbe taikyti buhaltering apskaita reglamentuojancius teisés
aktus, vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (toliau — VSAFAS);

4.4. gebéti sklandziai déstyti mintis raStu ir zodziu lietuviy kalba;

4.5. buti susipazings su kompiuterizuota biudzeto, apskaitos ir mokéjimy sistema,
mokéti dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet
Explorer ir Apskaitos programomis: FINAS, FINALGA, FINNET, bei teisés akty paieskos
sistemomis;

4.6. gebéti dirbti kolektyve bei organizuoti jo darbag, biiti pareigingas, gebéti bendrauti.

DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Vyr. buhalteris vykdo $ias funkcijas:

5.1. tvarko buhaltering apskaita pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
Jstatyma ir kitus teisés aktus;

5.2. organizuoja ir uztikrina finansiniy — tkiniy operacijy teisétumo, valstybés,
savivaldybés ir kity léSy naudojimo jstatymy nustatyta tvarka bei tinkamo duomeny jforminimo
kontrolg, atstovauja, rengia ir nustatyta tvarka teikia tvirtinti finansinés veiklos dokumentus ir
ataskaitas;

5.3. kompetencijos ribose teikia duomenis strateginio plano jgyvendinimo priezitiros
rodikliams pagrjsti, rengia i§laidy samaty projektus ir teikia tvirtinti Sporto centro direktoriui;

5.4. dalyvauja planuojant Sporto centro investicijas ir rengiant metinius veiklos planus
bei teikiant finansy kontrolés buklés ataskaitas;

5.5. uztikrina, kad pavaldziy apskaitos darbuotojy kompetencija biity pakankama
pavestoms funkcijoms jgyvendinti, rengia ir nustatyta tvarka teikia tvirtinti Sporto centro direktoriui
pavaldziy darbuotojy pareigybiy apraSymy projektus;
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5.6. prizitri, kad apskaitoje bty laikomasi vidaus tvarkos taisykliy, darby saugos ir
sveikatos taisykliy, ir atsako uz jam priskirty darbo priemoniy tinkama naudojima;

5.7. vykdo Sporto centro turto, jsipareigojimy, finansavimo sumy, pajamy ir sgnaudy
apskaitg bei kontrole pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus ir kitus
teisés aktus finansy valdymo ir apskaitos informacingje sistemoje;

5.8. pagal kompetencija renka, tvarko, analizuoja ir pagal jgaliojimus teikia informacija
ir duomenis Valstybés kontrolés auditoriams ir kitoms institucijoms pagal pateiktus praSymus,
nurodymus;

5.9. pateiktuose dokumentuose uzfiksuotus duomenis registruoja finansy valdymo ir
apskaitos informacinéje sistemoje, formuoja buhalterinés apskaitos registrus uz ataskaitinj laikotarpj;

5.10. atlieka atsiskaitymy su debitoriais ir kreditoriais apskaitos kontrolg, pasiraso
suderinimo aktus;

5.11. rengia ir pasiraSo mokéjimo nurodymus banko 1Sy pervedimams vykdyti;

5.12. rengia Sporto centro biudzeto ir kity finansavimo S$altiniy vykdymo bei kitas
ataskaitas teisés akty nustatyta tvarka bei terminais ir teikia jas asignavimy valdytojams bei kitoms
institucijoms pagal kompetencija;

5.13. teikia buhalterinés apskaitos duomenis ir kitg susijusig informacijg (jstaigos
gautiny ir mokétiny skoly sarasus, duomenis apie panaudotus asignavimus ir jy likucius, atsargy
likucius ir pan.) asignavimy valdytojams pagal nustatytg tvarka ir kompetencija;

5.14. teikia buhalterinés apskaitos informacija ir rengia ataskaitas, pagal pareikalavima
— apskaitos dokumentus ir registrus biudZetinés jstaigos vadovui, auditoriams, asignavimy
valdytojams, mokesc¢iy administratoriams, valstybeés institucijoms;

5.15. teikia biudzetinés jstaigos vadovui pasitilymus ir patarimus buhalterinés apskaitos
politikos parinkimo, atsizZvelgiant } konkrecCias sglygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais;

5.16. rengia biudZetinés jstaigos suvesting finansing atskaitomybe ir, jstaigos vadovui
pasirasius, teikia valstybés biudZetinéms jstaigoms, kuriy vadovai yra biudZeto asignavimy valdytojai
ir kuriems jie pavaldis, jy nustatyta tvarka ir terminais;

5.17. vykdo tikiniy operacijy teisétumo, 1éSy naudojimo teisés akty nustatyta tvarka
bei tinkamo apskaitos dokumenty jforminimo kontrole ir iSanksting finansy kontrolg, remdamasis
pateiktais dokumentais, prireikus - kompetentingy asmeny pasirasytomis iSvadomis;

5.18. laiku informuoja apie teisés akty, reglamentuojanciy buhaltering apskaitg ir
finansy tvarkyma, pakeitimus;

5.19. iSvykdamas ar iSeidamas atostogy, ligos atveju perduoda informacijg apie visus
nebuvimo laikotarpio zinomus ir tikétinus darbus ji pavaduosian¢iam Sporto centro direktoriaus
jsakymu paskirtam asmeniui;

5.20. organizuoja buhaltering apskaitg:
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5.20.1. taikant apskaitos ir skai¢iavimo darby mechanizavimo, kompiuterizavimo bei
automatizavimo Siuolaikines priemones, tobulesnes buhalterinés apskaitos formas ir metodus;

5.20.2. apskaitant visas pinigines léSas, materialines vertybes bei priemones, laiku
fiksuojant buhalterinés apskaitos dokumentuose operacijas, susijusias su 1€sy cirkuliacija;

5.20.3. tinkamai saugant buhalterinius dokumentus (apskaitos programos kopijas darant
elektroningje laikmenoje ir saugant Sporto centro seife, kompiuterio pradzios ekrane ir apskaitos
programy apsaugojimas naudojant slaptazodzius) jforminant jy bylas ir nustatyta tvarka perduodant
1 Sporto centro archyva;

5.21. Vyr. buhalteris teikia visiems Sporto centro darbuotojams privalomus vykdyti
nurodymus dokumenty jforminimo ir buhalterinés apskaitos tvarkymo klausimais;

5.22. VVykdo kitus teisétus Sporto centro direktoriaus nurodymus.



